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Procedura postepowania w trakcie przyprowadzania i odbioru dziecka
z Niepublicznego Specjalistycznego Punktu Przedszkolnego
,Teraz-My” w Krakowie

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Dyrektor Punkt Przedszkolnego majgc na uwadze zapewnienie bezpieczenstwa dzieci w Punkcie
Przedszkolnym oraz wypetniajgc obowigzki wynikajgce ze Standardéw ochrony matoletnich przed
krzywdzeniem, wprowadza do stosowania niniejszg procedure regulujgca zasady postepowania w
trakcie przyprowadzania i odbioru dziecka z Punktu Przedszkolnego, osoby uprawnione do tych
czynnosci, zasady ich zgtaszania i wycofywania oraz obowigzki osdéb uprawnionych do
przyprowadzania i odbierania dzieci, w tym obowigzki personelu.

2. Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw i wspétpracownikdéw Punktu Przedszkolnego
niezaleznie od charakteru wspétpracy, rodzicéw oraz wszystkich pozostatych oséb uprawnionych
do przyprowadzania i odbierania dziecka.

§ 2. Osoby uprawnione do przyprowadzania i odbioru dziecka

1. Osobg uprawniong do przyprowadzania i odbioru dziecka z Punktu Przedszkolnego jest:
1) rodzic — przy czym przez rodzica nalezy rozumie¢ takze prawnych opiekundéw dziecka oraz
osoby (podmioty) sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem;
2) kierowca/opiekun firmy przewozowej organizujgcej przewdz dzieci z niepetnosprawnosciami
do placéwki oswiatowe;j.
3) pisemnie upowazniona przez rodzicow:
a. petnoletnia osoba lub
b. osoba matoletnia bedaca rodzenstwem odbieranego dziecka, ktdra ukonczyta 10 rok zycia
- pod warunkiem ztozenia pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody przez rodzicdw na
odbior dziecka przez wskazane w tresci oswiadczenia rodzenstwo wraz z zapisami
0 przyjeciu przez rodzicow catkowitej odpowiedzialnosci za bezpieczeristwo dziecka
podczas jego powrotu do domu.

2. Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na odbidr dziecka przez niepetnoletnie rodzenstwo stanowi
zatgcznik nr 1 do Procedury.

3. Pracownik administracyjny prowadzi ewidencje oséb uprawnionych do odbioru dziecka z Punktu
Przedszkolnego.

4. Zgtoszenie i wycofanie osoby upowaznionej do odbioru dziecka dokonujg rodzice w kazdym czasie
w formie pisemnej — sktadajac informacje/deklaracje bezposrednio Dyrektorowi lub pracownikowi
administracyjnemu lub przesytajgc za posrednictwem poczty (w tym przypadku liczy sie data
odbioru pisma przez Punkt Przedszkolny i wpisania lub wykreslenia osoby upowaznionej do odbioru
dziecka).

5. W tresci zgtoszenia, o ktérym mowa wyzej muszg zostaé¢ podane prawidtowe dane osobowe osoby
lub 0séb uprawnionych do odbioru dziecka. Zaleca sie podanie takze numeréw telefonéw do tych
0sob. Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o przetwarzaniu danych osobowych dla osdéb
uprawnionych do odbioru dziecka — zgodnie z wymogami art. 13 i art. 14 RODO.
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§ 3. Obowigzki 0sdb przyprowadzajgcych i odbierajgcych dziecko oraz pracownikéw Punktu
Przedszkolnego

Dziecko przyprowadzane i odbierane jest z Punktu Przedszkolnego przez osobe uprawniong,
o ktérej mowa w § 2 pkt 1 zapewniajgca dziecku petne bezpieczeristwo.

. Obowigzkiem osoby przyprowadzajgcej dziecko do placéwki jest przekazanie go bezposrednio

nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.
Rodzice sg zobowigzani do przekazania informacji nauczycielom grupy, do ktérej uczeszcza dziecko
o tym, ze bedzie ono dowozone i odbierane przez kierowcéw firmy przewozowej. Wszystkie zmiany
w tym zakresie rodzice zgtaszajg natychmiast po zaistnieniu.
Rodzice dzieci dowozonych przewozem dla osdéb niepetnosprawnych sg zobowigzani do
codziennego informowania poprzez wystanie SMS na nr. telefonu 501 168 353, przez kogo w danym
dniu bedzie odebrane dziecko.
Kierowca przywozacy dziecko przewozem dla oséb niepetnosprawnych lub opiekun zobowigzany
jest do uzupetniania Rejestru Przyjazdu i Odjazdu Dziecka, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do
Procedury. Poprawne uzupetnienie tabeli potwierdza pracownik Punktu Przedszkolnego czytelnym
podpisem.
W przypadku braku identyfikatora kierowcy/opiekuna pracownik przedszkola jest zobowigzany do
sprawdzenia jego tozsamosci poprzez wykonanie telefonu na nr.:

888 811 135, 604 909 688.
Dziecko jest ubierane i przygotowywane do wyjscia przez pracownika Punktu Przedszkolnego.
Bez pisemnego upowaznienia rodzicéw dziecka, lub osobom nietrzezwym, albo ktérych zachowanie
wskazuje, ze sg pod wptywem Srodkéw odurzajgcych lub innych niedozwolonych substancji -
dziecko nie bedzie wydawane. Dziecko nie bedzie wydawane takze osobie, ktdra widnieje
w ewidencji, ale jest upowazniona do odbioru innego dziecka.
Powyzszy zakaz wydawania dziecka odnosi sie takze do sytuacji zamdéwienia taksowki do
zawiezienia dziecka do miejsca jego zamieszkania lub miejsca spotkania z rodzicem lub
rodzenstwem — niezaleznie od uprzedniego przekazania takiej dyspozycji personelowi - bez wzgledu
na metody minimalizujgce ryzyko odebrania osoby przez osobe nieuprawniong (podanie hasta do
odbioru dziecka przez osobe transportujaca zgodnego z hastem podanym przez opiekuna). W takich
sytuacjach personel nie wydaje dziecka osobie, ktérej zlecono transport dziecka za wyjatkiem
kierowcy/opiekuna firmy przewozowej organizujacej przewoz dzieci z niepetnosprawnosciami do
placowki oswiatowej.
O zakazie, o ktérym mowa w pkt 8 powyzej Dyrektor informuje rodzicéw dziecka podczas rekrutacji
i przypomina o tym zakazie podczas spotkan z rodzicami.
Personel jest obowigzany zgtosi¢ Dyrektorowi, a w przypadku jego nieobecnosci — Koordynatorowi,
kazdorazowa prébe odebrania dziecka z Punktu Przedszkolnego przez osobe, o ktérej mowa w pkt
8 i pkt 9 powyzej (osoba nietrzezwa, pod wptywem sSrodkow odurzajgcych, a takze osoba
nieuprawniona).
Personel majgc na wzgledzie bezpieczenstwo dziecka ma prawo zgdac od osoby zgtaszajacej sie pod
odbior dziecka okazania dokumentu tozsamosci, aby potwierdzi¢ jej tozsamosé, czy widnieje
w ewidencji oséb upowaznionych do odbioru danego dziecka. Personelowi zabrania sie kserowania,
skanowania oraz fotografowania dokumentéw tozsamosci — jest to dziatanie niezgodne z RODO.
Powtarzajgcy sie fakt préby odebrania dziecka przez osobe bedacg w stanie nietrzezwym lub pod
wpltywem s$rodkéw odurzajgcych bedzie w konsekwencji zgtaszany do witasciwej jednostki
organizacyjnej pomocy spofecznej w celu zainteresowania sie sytuacjg rodzinng dziecka.
W przypadku nieodebrania dziecka z Punktu Przedszkolnego do godziny zamkniecia przedszkola lub
proby odebrania przez osobe upowazniong w stanie nietrzezwym, nauczyciel niezwtocznie
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powiadamia rodzicéw lub inng upowazniong osobe o zaistniatym fakcie i oczekuje z dzieckiem na
jej przybycie.

W przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci skontaktowania sie z osobami uprawnionymi do
odbierania dziecka, lub odmowie odebrania dziecka, personel (pedagog) kontaktuje sie
z Dyrektorem. Nastepnie Dyrektor kontaktuje sie z Komisariatem Policji w celu poinformowania
o braku mozliwosci zapewnienia dziecku opieki.

W przypadku czestych/notorycznych spdznien rodzica i odbieranie dziecka po godzinie zamkniecia
Punktu Przedszkolnego — personel (pedagog) sporzadza notatke stuzbowg i informuje Dyrektora,
a w konsekwencji Dyrektor fakt ten moze zgtosi¢ do Osrodka Pomocy Spotecznej w celu
zainteresowania sie sytuacjg rodzinng dziecka lub Punkt Przedszkolny interweniuje poprzez
whniosek o wglad w sytuacje dziecka. Wszystkie dziatania personelu zwigzane z opisang procedurg
powinny by¢ wykonywane dyskretnie i ze szczegdlng troskg o komfort psychiczny dziecka
i poszanowanie godnosci osobistej dziecka oraz jego rodziny.

§ 4. Postanowienia koncowe

. Niniejszg procedure Dyrektor Punktu Przedszkolnego podaje do wiadomosci personelu oraz

rodzicow dzieci oraz  firmom przewozowym organizujgcym przewdz  dzieci
z niepetnosprawnosciami.
Procedura obowigzuje od dnia 4 listopada 2024 r.

. Zdniem wejscia w zycie niniejszej procedury traci moc dotychczasowa Procedura przyprowadzania

i odbioru dziecka w Niepublicznym Specjalistycznym Punkcie Przedszkolnym ,Teraz My”.
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Zatgcznik nr 1

do Procedury postepowania w trakcie przyprowadzania i odbioru dziecka
w Niepublicznym Specjalistycznym Punkcie Przedszkolnym , Teraz-My” w Krakowie

OSWIADCZENIE
O ZGODZIE NA ODBIOR DZIECKA PRZEZ NIEPELNOLETNIE RODZENSTWO

Wyrazam/y* zgode na odbidr z Niepublicznego Specjalistycznego Punktu Przedszkolnego , Teraz-My”

W Krakowie mojego dzieCKa ......cccccceiriciiiiiiiiiiee et /imie i nazwisko dziecka/
Przez Siostre/brata™ ... e /imie i nazwisko rodzenstwa/,
UrOdZONEEO ..ooeeveveeveeeevirree e e /data urodzenia rodzeristwa/ W roku szkolnym 2024/2025.

Przyjmuje/y* na siebie catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego powrotu
do domu.
Podstawa prawna:

2) art.68i art. 102 ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r., poz. 737 ze zm.),
3) art. 43. ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1047 ze zm.),
4) art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie

matoletnich (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 560).

Data, podpisy rodzicow:

/imie, nazwisko/ /data i podpis/

/imie, nazwisko/ /data i podpis/

*niewtasciwe skresli¢



